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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento es de observancia obligatoria para las y
los estudiantes y aspirantes, asi como para todo el personal docente y
administrativo de la Universidad Politécnica de Lazaro Céardenas, y tiene como
proposito precisar, clasificar y definir los criterios que norman sus actividades
y comportamiento durante ingreso, permanenciay egreso.

Articulo 2. La enseflanza impartida por la Universidad Politécnica de Lazaro
Cardenas, la cual, se ajusta al Modelo Educativo del Subsistema Tecnoldgico,
basado en competencias profesionales.

El Programa Educativo conformado por los planes y programas de estudio
regulares, se impartird en periodos cuatrimestrales establecidos conforme al
calendario escolar de la Universidad.

Articulo 3. Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por:

Actividad Extracurricular:  Actividades deportivas, culturales, sociales y
académicas (idiomas, talleres de apoyo, cientificas y tecnoldgicas); o cualquier
otra actividad de esta indole que no se consideran dentro del plan de estudios.

Asesor(a) Empresarial: Persona asignada por la organizacion publica o privada,
la cual tendra a su cargo la asesoria y seguimiento de las y los estudiantes
durante el desarrollo de su estadia.

Asesor(a) Académico: Docente que asigna la Universidad, para brindar asesoria
y seguimiento de las y los estudiantes durante la realizacién de su estadia.

Asignatura Integradora: Es aquella que esta dentro del plan de estudios que
permite integrar las capacidades obtenidas en las asignaturas cursadas
previamente. Tiene como finalidad la demostracion y evaluacién de la adquisicion
de una o mas competencias mediante la integracion de un proyecto.
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Asignatura no integradora: Es aquella que conforma el plan de estudios y
proporcionan el saber, saber hacer, saber sery convivir que contribuyen al logro
de las competencias profesionales.

Aspirante: Persona que adquiere y registra su solicitud de admisién con el
propésito de realizar el proceso para ingresar a la Universidad Politécnica de
Lazaro Cardenas, sin generar derecho alguno hasta obtener la calidad de
estudiante.

Autoridad Académica: Es la méaxima autoridad académica de la Universidad
Politécnica de Lazaro Cardenas, encargada de cumplir y hacer cumplir la
normatividad y legislacion aplicable a las y los estudiantes, segun sea el caso a
través de una Comision Académica, Comision de Honor y Justicia o Comision
Disciplinaria.

Autoridad Educativa: A la Autoridad Educativa Federal o Secretaria de
Educacion Publica, y a la Autoridad educativa local; es decir al ejecutivo de
cada uno de los estados de la Federacion y de la Ciudad de México, asi como
a las entidades que, en su caso, establezcan para el ejercicio de la funcidon social
educativa.

Baja: Es la separacién temporal o definitiva de las actividades académicas de las
o los estudiantes en la Universidad.

Baja definitiva: Es la separacion definitiva de las actividades académicas de la
Universidad de las o los estudiantes.

Baja temporal: es la separacion temporal de las actividades académicas de la
Universidad a solicitud de las o los estudiantes, la cual no podra exceder de tres
cuatrimestres consecutivos y en cuyo caso, deberan reinscribirse al término
del plazo solicitado, de lo contrario, causaran baja definitiva.

Competencias Profesionales:  Conjunto de conocimientos, destrezas y
actitudes que le permiten al estudiante desarrollar actividades en su area
profesional, adaptarse a nuevas situaciones, asi como transferir si es necesario
sus conocimientos, habilidades y actitudes a areas profesionales préximas
acreditadas por las y los estudiantes.

Continuidad de estudios: Nivel superior de estudios que se oferta a la
comunidad estudiantil al término del TSU.
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Cuatrimestre: Periodo de cuatro meses, integrado por 15 semanas, con una
duracion total de 525 horas equivalentes a 32.81 créditos académicos, que
contemplan 7 asignaturas como maximo.

DGUTYP: Direccion General de Universidades Tecnoldgicas y Politécnicas.

Direccion de Divisiéon Académica: Direccion que administra los distintos
programas educativos de la Universidad, agrupadas por area de especialidad.

Egresado: Estudiante que acreditd todas las asignaturas del plan de estudios,
incluyendo la estadia correspondiente.

Estadia: Periodo en el cual el estudiante del dltimo cuatrimestre del Programa
Educativo, permanecera en una organizacion publica, privada o social.

Bajo la tutela de una persona que le brinde asesoria académica y empresarial, en
la cual desarrollara un proyecto que se traduzca en una aportacion a la misma
o bien un proyecto de investigacion.

Estudiante: Persona que se encuentra cursando en la Universidad cualquiera de
los Programas de Educacion Superior impartidos por la Universidad.

Equivalencia: Acto administrativo a través del cual, la Autoridad Académica
otorga la equiparacién de asignaturas, la similitud o afinidad de los planes y
programas de estudio de otro Subsistema de Educacion Superior contra un Plan
de Estudios vigente de la Universidad.

Evaluacion diagnéstica: Proceso para identificar el nivel de competencias de
diferentes areas del conocimiento, de las y los aspirantes a ingresar a la
Universidad.

IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

Ley: Ley Reglamentaria del articulo 5° Constitucional relativo al ejercicio de las
profesiones.

Periodo Académico: Es el tiempo que duran los diferentes programas
educativos que son impartidos en la Universidad.

Personal Administrativo: Persona que apoya en las diferentes unidades
administrativas de la universidad para la realizacidon, planeacion, programacion,
coordinacion, ejecucion 'y evaluacion de las tareas necesarias para el
aprovechamiento eficiente de los recursos humanos, materiales y econémicos de
la Universidad conforme a la normatividad vigente.
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Personal Docente: Persona que imparte asignaturas en alguno de los Programas
Educativos con los que cuenta la Universidad.

Plan de Estudios: Documento que contiene el planteamiento de las acciones
especificas de aprendizaje contempladas en un programa educativo, consta de
justificaciéon, mapa curricular, lista de asignaturas y otras acciones especificas de
aprendizaje, perfil de ingreso, perfil de egreso e integracion vertical y horizontal
de las asignaturas.

Programa Educativo: Serie de actividades de aprendizaje y recursos dirigidos a
las y los estudiantes en su formacion académica, los cuales se encuentran
establecidos en los Planes y Programas de Estudio.

Reglamento: Al presente Reglamento Académico de Universidades del
Subsistema Tecnoldgico.

Memoria de Estadia: Informe impreso o digital del proyecto desarrollado por
guien sea estudiante en el transcurso de su Estadia.

Revalidacion de Estudios: Acto administrativo a través del cual, la Autoridad
Educativa otorga validez oficial a aquellos estudios realizados fuera del Sistema
Educativo Nacional, siempre y cuando sean equiparables con estudios realizados
dentro de dicho sistema.

Servicio: El Servicio Social.

Servicios Escolares: Area de Servicios Escolares de la Universidad, responsable
de planear, dirigir y controlar las actividades de registro y control escolar.

Sistema: Sistema informatico para el control de la informacién académica y de las
calificaciones.

TSU: Técnico Superior Universitario.

Universidad: La Universidad Politécnica de Lazaro Cardenas.

Vinculacién: Area de Vinculacion, responsable de disefiar, establecer y disefiar
acciones de vinculacion de la Universidad con los sectores, social, publico y
privado para colaborar en la mejora de la calidad de las funciones académicas y
de investigacion de las instituciones.
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CAPITULO Il
DEL INGRESO

Articulo 4. Los requisitos generales que deben cubrir las y los aspirantes para
registrar su solicitud de admision en el Area de Servicios Escolares, para los
programas educativos de su eleccién, son los siguientes:

I. Solicitud de registro del y de la aspirante.

Il. Recibo de pago de la solicitud del y de la
aspirante.

[ll. Copia del acta de nacimiento.

IV. Copia del Certificado o constancia de estudios del ultimo grado del
bachillerato.

V. Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

Articulo 5. En caso de ser Egresado de TSU y ser aspirante a cursar la continuidad
de estudios, ademas de reunir los requisitos sefialados en el Articulo 4 del presente
Reglamento, debera cumplir con los siguientes:

|. Copia del Certificado de TSU.
[I. Copia del Titulo de TSU.
[ll. Copia de la Cédula profesional de TSU.

SECCION SEGUNDA
DE LA INSCRIPCION, REINSCRIPCION, EQUIVALENCIAS, REVALIDACION

TITULO | )
DE LA INSCRIPCION Y REINSCRIPCION

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 6. La inscripcion es el proceso administrativo mediante el cual las y
los aspirantes son registrados a un programa educativo de nivel Técnico Superior
Universitario, Licenciatura/lngenieria y/o Posgrado.

Articulo 7. Las inscripciones y/o reinscripciones se realiza en los periodos

establecidos en el calendario escolar aprobado por el Consejo Directive y/o Junta
Directiva.
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Articulo 8. Solo podran inscribirse en la Universidad las y los aspirantes que hayan
sido aceptados por cubrir los requisitos de ingreso, siempre y cuando, cumplan
integramente con los trdmites y requisitos de inscripcion referidos en el presente
Reglamento Académico.

Articulo 9. Las y los aspirantes que reunan los requisitos de ingreso y realicen
oportunamente los tramites de inscripcion, adquirirdn el estatus de estudiante,
con todos los derechos y obligaciones que se establecen en los Marcos
Juridico y Normativo de la Universidad.

Articulo 10. La inscripcion, reinscripcion y demas tramites escolares, deberan
ser efectuados por el interesado. En caso de que el tramite no pueda ser realizado
por el interesado, podra realizarlo un familiar directo autorizado, quien debera
presentar carta poder simple debidamente requisitada, firmada por dos testigos,
debiendo anexar a la misma, copia fotostatica de las identificaciones oficiales
de quienes intervienen.

Articulo 11. El estatus de estudiante podra terminar por alguna de las siguientes
causas:

I. Por conclusion del plan de estudios.
Il. Por baja definitiva de la Universidad.

Ill. Por falsedad o alteracion de la documentacion.

Articulo 12. La Universidad procedera a la cancelacion de la inscripcion y baja
definitiva cuando se compruebe la falsedad o alteracion de la documentacion
presentada por el estudiante. La baja procedera a partir de que el area de
Servicios Escolares, responsable de autentificar la documentacion escolar,
cuente con el documento que sustente la invalidez de éste, independientemente
de ejercer las acciones legales que correspondan; sin derecho a devolucion de
los pagos realizados.

CAPITULO 1l
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INSCRIPCION PARA NIVEL TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO

Articulo 13. Para inscribirse en el primer cuatrimestre de Técnico Superior
Universitario, las y los aspirantes deberan:

I.  Haber concluido o estar por concluir los estudios del nivel inmediato inferior,
conforme lo que refiere la Ley General de Educacion, sin adeudos
académicos.

Il. Realizar los tramites, y cubrir con los requisitos establecidos en la
Convocatoria de ingreso, misma que sera publicada en los sitios oficiales
de la Universidad antes de cada ciclo escolar.

lll. Entregar en tiempo y forma en el area de Servicios Escolares de la
Universidad, la solicitud de inscripcion requisitada correctamente.

IV. Entregar los documentos en originaly copia que conforman el expediente
académico del estudiante, para el cotejo de autenticidad, congruencia
e invasion de ciclos, integrado de manera enunciativa, mas no Jimitativa
por: Acta de Nacimiento, Certificado de Bachillerato, Clave Unica de
Registro de Poblacion (CURP).

V. Cubrir la cuota escolar correspondiente, conforme a los mecanismos y
calendario de cuotas vigentes.

Articulo 14. En caso de que las y los aspirantes a estudiantes de nuevo ingreso
no cuenten con la documentacidon completa, se podra realizar una inscripcion
condicionada llenando un formato de adeudo de documentos, obligandose a
entregarlos dentro del término seis meses.

Articulo 15. Las y los estudiantes podran inscribirse aun cuando no cuenten con
el Certificado de Bachillerato, siempre y cuando no presenten asignaturas no
acreditadas en sus estudios de educacién media superior; atendiendo lo siguiente:

I. Se permitira el ingreso de las y los estudiantes y se le solicitara que presente
una Constancia Académica emitida por la autoridad educativa del plantel en
la que concluyo la educacion media superior, indicando la situacion que
guarda el documento académico, asi como la situacion del aspirante. La
Constancia debera expresar que el aspirante no adeuda asignaturas del
nivel inmediato inferior.

Il. El Area de Servicios Escolares notificara por escrito a las y los estudiantes
gue deberé presentar el Certificado de Bachillerato en un plazo maximo

improrrogable de seis meses, contado a partir de suingreso. Asi mismo,
informara de que, en caso de no hacerlo, se dara de baja definitiva.

Certificado de Bachillerato debera contener el total de asignaturas acreditadas, en
fecha previa a la fecha de inicio del cuatrimestre académico.
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Articulo 16. Lasy los estudiantes que habiendo obtenido inscripcion condicionada
cause baja, no podran solicitar devolucion de las cuotas por derechos, ni la
acreditacion de los estudios cursados. La no devolucion de cuotas se aplicara
también a las y los estudiantes que se inscriban, reinscriban o incorporen, y
soliciten su baja temporal o definitiva.

Articulo 17. Las y los aspirantes que hayan cursado estudios de ensefianza media
superior en el extranjero, deberan cumplir con los requisitos legales
correspondientes para la revalidacion de dichos estudios en México.

Articulo 18. La Universidad a través del area de servicios escolares, asignara a
lasy los estudiantes su numero de registro (matricula) y expedira la credencial
de estudiante. Los referidos documentos son los que acreditan el estatus de
estudiante de la Universidad.

Articulo 19. A las y los estudiantes que se ubiquen en el supuesto mencionado
en el articulo 16, se les entregara la credencial cuando hayan realizado la entrega
de los documentos pendientes.

) CAPITULO 1l
INSCRIPCION PARA LA CONTINUIDAD DE ESTUDIOS

Articulo 20. Para cursar programas educativos de continuidad de estudios a nivel
Ingenieria/Licenciatura, el estudiante debera elegir un programa educativo que
corresponda a la familia de estudios de la que proviene, el aspirante debera
acreditar sus estudios de Técnico Superior Universitario, haber concluido su
tramite de titulacion, asi como presentar la documentacion correspondiente
y haber cumplido los requisitos de admision estipulados en la
Convocatoria correspondiente.

Articulo 21. La Universidad autorizara a las y los estudiantes que transitan
de Técnico Superior Universitario a Licenciatura o Ingenieria, un periodo de
dispensa para la entrega del certificado de terminacién de estudios del ciclo
inmediato anterior, siempre y cuando la conclusion de estudios coincida con el
inicio de la Licenciatura o Ingenieria y no represente una invasion de ciclo. La
Universidad debera llevara cabo los procedimientos de validacion de la
documentacion una vez recibida.
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Articulo 22. Las y los estudiantes podran reinscribirse al cuatrimestre inmediato
superior, cumpliendo los siguientes requisitos:

l.  Que su expediente académico esté completo.
Il. Que haya aprobado todos los créditos del cuatrimestre proximo pasado.

lll. Que al inicio del periodo de reinscripcion se encuentre al corriente en el
cumplimiento de cuotas escolares y pagos de derechos.

IV. Que no haya causado baja por incurrir en faltas a los reglamentos vigentes
de la Universidad.

V. Articulo 23. El estudiante debera concluir los tramites de inscripcién o
reinscripcion en las fechas establecidas en el presente Reglamento y
normatividad aplicable para ser acreedor al derecho de inscribirse o
reinscribirse.

TITULO Il
DE LAS EQUIVALENCIAS Y REVALIDACION

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 24. Para el caso de las y los estudiantes que provengan del Subsistema
Tecnologico, siempre que haya compatibilidad de planes y programas de estudio,
seran sujetos a libre traslado e ingresaran al mismo programa educativo de
la Universidad de origen, cuando cumplan los requisitos establecidos por la
Universidad.

Articulo 25. Los acuerdos de revalidacion y equivalencia de los las y los
estudiantes que se inscriban a la Universidad con estudios parciales de algun ciclo
cursado en otra Institucion de Educacion Superior, seran expedidos por la
Secretaria de Educacion Publica Federal con base a la propuesta que, de cada
caso en particular, realice la Universidad de acuerdo a los requisitos establecidos
para ello.
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Articulo 26. La Universidad contemplara los siguientes tipos de equivalencia:

|. Equivalencia Interna del Subsistema Tecnoldgico:
a) Del mismo programa educativo con un plan de estudio vigente que
proceda de Instituciones del Subsistema Tecnologico.

b) Del mismo programa educativo, por actualizacion de éste en la misma
Universidad.

[l. Equivalencia Externa:

a) Por cambio de Institucién educativa que sea distinta al Subsistema
Tecnoldgico.

Articulo 27. Para la Equivalencia Interna del Subsistema Tecnologico se debe
tomar en cuenta el siguiente proceso:

I. Del mismo programa educativo con un plan de estudio vigente que
proceda de Instituciones del Subsistema Tecnoldgico.
a) Solicitar la equivalencia, en los periodos establecidos por el Area de
Servicios Escolares.
b) Cumplir con los requisitos establecidos por el Area de Servicios Escolares.
c) Acreditar mediante Certificado parcial de estudios que tiene aprobadas
todas las materias de los cuatrimestres anteriores, al cual desea inscribirse.
d) El Area de Servicios Escolares debe solicitar autorizacién a la Direccion de
Division Académica que corresponda el programa educativo, esto derivado
de los espacios en los grupos.

II. Del mismo programa educativo, por actualizacion de éste en la misma
Universidad.

a) Solicitar la equivalencia en los periodos establecidos por la Universidad.

b) Debera ser autorizado porla Direccion de Division Académica que
corresponda al programa educativo, esto derivado de los espacios en los

grupos.

c) Cumplir con los requisitos establecidos por el Area de Servicios
Escolares.
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Articulo 28. Para la Equivalencia Externa se debe tomar en cuenta el siguiente
proceso:

I.  Por cambio de Institucion Educativa que sea distinta al Subsistema
Tecnoldgico.

a) La y el aspirante con estudios parciales de algun ciclo cursado en otra
Institucion de Educacion Superior, deben presentar el dictamen de
equivalencia emitido por la Autoridad Educativa local o federal.

b) Cumplir con el proceso de admision e Inscripcion, acorde a las fechas
establecidas en Convocatoria.

Articulo 29. Las y los estudiantes que lo soliciten, pueden cursar un segundo
programa educativo después de obtener su titulo electrénico y/o profesional
del primero, realizando un nuevo proceso de admision.

Articulo 30. Las y los aspirantes de otro pais o que hayan cursado sus estudios
en el extranjero, deberan cumplirademas de los requisitos sefialados en este
Reglamento Académico y las demas normas, con lo siguiente:

I.  Exhibir la documentacion legalizada o apostillada, con la traduccion al
idioma espafol debidamente autorizada (Acta de nacimiento o
documento equivalente y Certificado y Titulo que amparen los estudios
objeto de la solicitud).

Il. Gestionar, en su caso, la revalidacion de estudios y presentar el
dictamen emitido por la Autoridad Educativa Federal o la Autoridad
Educativa local.

[ll. Acreditar, en su caso, su estancia legal en el pais, de conformidad con
las disposiciones legales aplicables. (Esta fraccion va en contra del
Articulo 1y 8 de Ley de migracion y la Constitucion).

La verificacion de autenticidad de documentos expedidos fuera del sistema
educativo nacional podra llevarse a cabo a través de medios electrénicos.
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SECCION TERCERA
DE LA ACREDITACION, REGULARIZACION Y CERTIFICACION

TITULO |
DE LA ACREDITACION, REGULARIZACION Y CERTIFICACION

CAPITULO |
DE LA ACREDITACION

Articulo 31. La acreditacion de las asignaturas se realizara con base en el proceso
de evaluacioén del aprendizaje establecido por la Universidad.

Articulo 32. La evaluacién del aprendizaje tiene como objetivo verificar el logro de
las y los estudiantes con base en el desarrolloy nivel de dominio de las
competencias establecidas en los planes y programas de estudio y decidir sobre
su acreditacion.

Articulo 33. La evaluacion del aprendizaje de las asignaturas del plan de estudios
de un Programa Educativo, se realizara por unidad de aprendizaje con base en
el modelo deformacion basado en competencias, en el que se privilegia el saber
hacer (practica) en un 60% y el saber (teoria) con un 40%.

Articulo 34. En la planeacion didactica de cada asignatura, las y los docentes
deberan establecer la informacion para evaluar los resultados de aprendizaje de
las unidades de aprendizaje establecidas en el programa de estudios,
especificando las actividades e instrumentos de evaluacion; se debera
considerar la aplicacion de instrumentos y/o estrategias especificas para
asegurar la evaluacion del saber hacer y del saber.
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Articulo 35. La acreditacion de los resultados de aprendizaje se realizara con base
en una escala del 0 al 10, con los siguientes criterios:
AU = Auténomo = 10 Supera el resultado de aprendizaje en contextos diferentes.

DE = Destacado =9 - 8 Cuando se han logrado los resultados de aprendizaje y
excede los requisitos establecidos.

SA = Satisfactorio = 7 Cuando se han logrado los resultados de aprendizaje.

NA = No Acreditado = No cumple el resultado de aprendizaje de la unidad. La
calificacion final de la asignatura se realizara con base en la siguiente escala:

Valor inicial Valor final
0a6.99 6.00
7 a7.49 7.00
7.50 a 8.49 8.00
8.50 a 8.99 9.00
9.00 a 9.49 9.00
9.50 a 10.00 10.00

Articulo 36. Para acreditar una asignatura es requisito indispensable que las y
los estudiantes hayan obtenido un nivel minimo de SA en todas las unidades de
aprendizaje de la misma. Para calcularla calificacidon final de la asignatura se
tomara el promedio numérico de las unidades académicas. El resultado sera
redondeado a numero entero, siempre y cuando sea calificacion aprobatoria, y
sera expresada tanto en escala alfabética como numérica.

Articulo 37. La Universidad establecera en el calendario escolar los periodos para
el registro de los resultados de las evaluaciones.

Articulo 38. Para tener derecho al registro de los resultados de la evaluacion
del aprendizaje, las y los estudiantes deben cubrir el 80% de asistencia a clases.

CAPITULO I
DE LA REGULARIZACION
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Articulo 39. Para acreditar el aprendizaje de las competencias de una asignatura,
se aplicaran las siguientes evaluaciones:

|. Evaluacion Ordinaria: Aplicard para la y el estudiante que al terminar
una unidad de aprendizaje tenga derecho a la misma, de acuerdo al
porcentaje de asistencia.

Il. Evaluacién de Recuperacion: Aplicard para la y el estudiante que de
acuerdo con su asistencia tenga derecho ala mismay no acredite una unidad
de aprendizaje en evaluacién ordinaria, o teniendo derecho a la misma no
se presente a su aplicacion. Se aplicara durante el desarrollo del
cuatrimestre, con el objetivo de que el estudiante alcance los resultados de
aprendizaje en todas las unidades tematicas de la asignatura.

lll. Evaluacion Extraordinaria: Aplicara para la y el estudiante que,
habiendo cursado el periodo académico regular, no se hubiere presentado
el dia de la evaluacion de recuperacion; o habiéndose presentado a la
misma, no la acredite; dicha evaluacion se aplicara al final del
cuatrimestre, incluyendo Unicamente las unidades de aprendizaje no
acreditadas en la evaluacion de recuperacion, siempre y cuando cumpla con
el 80% de asistencias.

IV. Evaluacion Extraordinaria Especial: Aplicara para la y el estudiante
gue habiendo presentado la evaluacion extraordinaria no la acredite; dicha
evaluacion se aplicara en la primera semana del cuatrimestre siguiente.

Articulo 40. Las y los estudiantes pueden presentar evaluacion extraordinaria
en todas las asignaturas del cuatrimestre, siempre y cuando hayan asistido de
forma regular a las clases.

Articulo 41. A lasy los estudiantes que presenten dos asignaturas en reprobacion
y hayan presentado la evaluacion extraordinaria especial, se les podra autorizar
la continuidad de su formacion académica al cuatrimestre inmediato posterior,
bajo el esquema de estudiante condicionado.

Articulo 42. Durante el cuatrimestre, las y los estudiantes podran recibir asesoria
académica de las asignaturas que cursan, de acuerdo al programa de asesorias
académicas que para el efecto se defina y publique por parte de la direccion
del Programa Educativo o cuando la o el estudiante la solicite.
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Articulo 43. Previo a presentar la evaluacion extraordinaria, las y los estudiantes
recibiran asesoria académica enfocada en las unidades de aprendizaje no
acreditadas. Por parte de la direccidon del programa educativo se establecera un
programa de asesorias académicas, que sera notificada a las y los estudiantes.

Articulo 44. En el programa de asesorias académicas se incluye la modalidad
de “Asesoria de pares académicos”, en la cual pueden participar las y los
estudiantes de la Universidad con alto desempefio académico.

CAPITULO 1l
DE LA CERTIFICACION DE ESTUDIOS

Articulo 45. El primer ciclo de formacion se integra por los cuatrimestres 10,
20 y 30 con un total de 1,575 horas, equivalente a 98.43 créditos académicos.

Articulo 46. Al culminar el primer ciclo deformacion, las y los estudiante reciben
un documento o certificado interno emitido por la Universidad, que acredita el
logro de las competencias adquiridas en este ciclo.

Articulo 47. Para obtener el documento o certificado interno que acredita el logro
de las competencias, debera de acreditar el 100% de las asignaturas de los
cuatrimestres 10, 20y 3°.

Articulo 48. Para el caso de las asignaturas de inglés, el estudiante que cuente
con una certificacion oficial del idioma inglés que avale el nivel B1 en las cuatro
habilidades (Listening, Writing, Reading y Speaking), podra solicitar en las
dos primeras semanas de inicio del cuatrimestre la acreditacion de la asignatura
de inglés para toda la formacion académica del programa educativo en el que
se encuentra inscrito, siempre y cuando cumpla con los requisitos establecidos
por la Universidad.

Articulo 49. La Universidad promovera la evaluacion vy certificacion
de competencias disciplinares y transversales, con base en los planes y programas
de estudio de los Programas Educativos, con el propésito de fortalecer la
formacion académica de las y los estudiantes.

Articulo 50. Para promover la certificacion de competencias, la Universidad
debera establecer un proceso y programa de trabajo, que sera del conocimiento
de las y los estudiantes desde su ingreso, quienes podran acreditar sus
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conocimientos parciales o terminales que correspondan a cierto nivel educativo
o grado escolar adquiridos en forma autodidacta, a través de la experiencialaboral
0 con base en el régimen de certificacion referido a la formacion para el
trabajo, acreditaciones externas, globales segun sea el caso.

SECCION CUARTA

DE LAS Y LOS ESTUDIANTES CON HABILIDADES SOBRESALIENTES
Y DISCAPACIDAD

TITULO |

Articulo 51. Para efectos del presente reglamento se consideran estudiantes
con altas capacidades aquellos educandos capaces de destacar
significativamente del grupo social y educativo al que pertenecen en uno 0 mas
de los siguientes campos del quehacer humano: cientifico-tecnoldgico,
humanistico, sociocultural, artistico o accion motriz.

Articulo 52. La Universidad llevara a cabo un amplio estudio y evaluacion de las
y los estudiantes que muestren altas capacidades. En tal sentido, habra que
atenderse con certeza el rendimiento intelectual superior en una amplia gama de
capacidades y conocimiento con facilidad de cualquier area o materia.

Articulo 53. La universidad impulsara el desarrollo de programas integrales para
personas que posean altas capacidades, talento extraordinario, v discapacidad
asi mismo se desarrollaran cursos y actividades que potencialicen sus
habilidades.

Articulo 54. La Universidad promovera en todo momento el respeto y la inclusion
en la relacion de convivencia entre las y los estudiantes, reconociendo en ellos las
condiciones de igualdad de oportunidades en funcion de los criterios de equidad
gue se promuevan en la Institucion.

Articulo 55. Para la identificacion y atencion educativa de las personas con altas
capacidades, la Universidad contard con un protocolo que se sujetara a los
lineamientos establecidos por la autoridad educativa federal, asi mismo se
estableceran los lineamientos para la evaluacion diagnéstica, los mecanismos de
acreditacion y certificacion necesarios en los tipos de educacion superior, con base
en sus facultades y la disponibilidad presupuestal.

La Universidad podra establecer convenios con la autoridad estatal de la entidad
federativa que corresponda a fin de homologar criterios para la atencién,
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evaluacion, acreditacion y certificacion, dirigidos a educandos con aptitudes
sobresalientes

Cuando la Universidad, a través de las unidades administrativas internas
competentes, detecte casos de estudiantes con habilidades sobresalientes
debera de informar a la autoridad educativa responsable a fin de que la educacién
de estos estudiantes sea impartida de acuerdo con los lineamientos establecidos
por la autoridad educativa federal para su atencion.

Articulo 56. La Universidad, a través de la persona titular de la Secretaria
Académica o empleo, cargo o comision homologo a este, debera propiciar que la
identificacién de estos educandos se realice de manera conjunta y contextual entre
los docentes y demés personal involucrado en la atencion de estos alumnos
considerando dos momentos:

| Deteccion Inicial: Se realizara un Informe de Deteccion Inicial con el objetivo
de identificar si el educando requiere de una Evaluacion Psicopedagogica.

[l. Evaluacion Psicopedagogica: Es un proceso que se realiza inicamente para
aquellos alumnos que se considere que requieren ser evaluados de manera
mas puntual debido a que por alguna razon su desarrollo cognitivo,
emocional, social, fisico y/o desempefio escolar se vea afectado, y su
aplicacion requiere de la intervencion de diversos agentes educativos, no
solo el maestro de grupo.

lll. Realizacion de pruebas formales para la Evaluacion Psicopedagodgica.

Articulo 57. La Universidad desarrollara e implementara programas, cursos y
actividades que fortalezcan la capacitacion hacia los maestros y personal
académico en materia de derechos humanos, con énfasis en la atencion de
alumnos

con discapacidad y altas capacidades.

Articulo 58. La Universidad implementara la capacitacion de los maestros y
personal de las escuelas de educacion basica, asi como acciones encaminadas
a la deteccion e identificacion temprana del alumnado con discapacidad.

Articulo 59. La Universidad, a través de la persona titular de la Secretaria
Académica o empleo, cargo o comisidbn homologo a este, desarrollard un programa
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integral educativo para personas con discapacidad, asi como para alumnos
con altas capacidades, desarrollando cursos y actividades que potencialicen sus
habilidades.

SECCION QUINTA

DE LOS DERECHOS, OBLIGACIONES, PROHIBICIONES, INFRACCIONES
Y SANCIONES

TITULO |
DE LOS DERECHOS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 60. Las y los estudiantes tendran los mismos derechos y obligaciones
establecidos en el presente Reglamento Académico, y en la demas normatividad
gue regule la vida de la Universidad.

La Universidad otorgara a cada estudiante un numero de matricula y una
credencial que le acredite como tal; en caso de no portarla credencial al momento
de ingresar, tendra que registrarse para poder acceder a las instalaciones.

Articulo 61. Son derechos de las y los estudiantes los siguientes:

I. Conocer el modelo educativo por competencias profesionales y el rol que
desempefia dentro de este, asi como todos los servicios que ofrece la
Institucion para su propio desarrollo personal y profesional.

ll. Conocer el perfil profesional, mapa curricular, temarios de las
Asignaturas a cursar, horario y grupo asignado.

[ll. Recibir su credencial que lo acredita como estudiante de la Universidad, al
inicio del primer cuatrimestre para el nivel TSU, y séptimo cuatrimestre para
el nivel de Licenciatura, segun corresponda.

IV. Recibir el servicio educativo en las instalaciones o espacios de la
Universidad de manera oportuna, adecuada y suficiente.

V. Hacer uso de los servicios de biblioteca, laboratorios y talleres en los
horarios y condiciones sefialados por la Universidad,
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VI. Participar, si cumple con los requisitos establecidos en particular, en los
programas de investigacién cientifica, desarrollo tecnoldgico, de
actualizacion académica, asi como en actividades extracurriculares que
organice la Universidad.

VIl.Cuando sea procedente, recibir apoyo institucional para la realizacién de
eventos académicos, culturales, deportivos y sociales, la integracién de
grupos representativos institucionales en las ramas del conocimiento o
manifestaciones de la cultura que la Universidad avale.

VIIl. Aspirar a obtener alguna de las becas que la Universidad ofrece, en los
términos del presente Reglamento Académico y demas disposiciones
aplicables.

IX. Conocer oportunamente la informacion académica y administrativa que les
concierna y hacer uso de los canales institucionales para hacer la
aclaracion y/o rectificacion pertinente, cuando esta sea contraria a sus
intereses.

X. Tener audiencia con las autoridades escolares, respetando siempre el
orden jerarquico y las formas de expresion.

XI. Contar con un (una) docente tutor(a) de grupo.

XIl. Conocer el resultado de la evaluacion aplicada,

XIll. Contar con un espacio para la realizacion de su estadia profesional al
concluir el quinto y décimo cuatrimestre.

XIV. Contar con un(a) asesor(a) universitario(a) y un asesor(a) institucional,
guienes supervisaran y evaluaran su proceso de estadia profesional,
ademas de otorgarles las facilidades e informacion necesarias para el
desarrollo de su proyecto.

XV. Participar en el programa de movilidad estudiantil, cuando cubra los
requisitos establecidos en las convocatorias y el lineamiento del area de
internacionalizacion y movilidad publicados establecidos por la
Universidad, aplicable en los programas educativos que cuenten con
movilidad de internacionalizacion educativa.
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XVI. Contar con el seguro facultativo del Instituto Mexicano del Seguro Social
(IMSS), salvo que las y los estudiantes cuenten con el beneficio otorgado
por algun familiar o propio derecho.

XVII. Contar con los beneficios del programa de inclusion, en los casos que
procedan.

XVIII. Participar en la seleccién o ser elegido como representante de grupo.

XIX. Evaluar cada cuatrimestre al personal docente que imparte clase, de
acuerdo con el instrumento definido y habilitado por la Secretaria
Académica a través del departamento de Desarrollo Académico.

XX. Solicitar baja temporal o definitiva.

XXI. Hacer planteamientos y solicitudes, de manera respetuosa y por escrito,
a las diversas areas de la Universidad y obtener de ellas una respuesta en
un plazo de 15 dias habiles.

XXIl. Recibir un trato digno y justo al interior de la Universidad y/o en los
eventos donde participan las y los estudiantes.

XXIII. Solicitar Constancia y/o Certificado de Estudios del periodo escolar
cursado.

XXIV.Solicitar Boleta de Calificaciones del cuatrimestre cursado.

XXV. Solicitar titulo de Técnico Superior Universitario o Licenciatura para el
programa cursado, asi como su cédula profesional.

XXVI.Las demas que sefiale este Reglamento y otras disposiciones
aplicables.

TITULO Il
G 753130 6154 n égl Universidad Politécnica de Lazaro Céardenas http://www.uplc.edu.mx

Km. 1 56 carretera la Orilla-la Mira de la tenencia de las Guacamayas, C.P. 60998
Cd. Lazaro Cardenas, Michoacan, México

20



.

@ Universidad Politécnica b’ P SE P
M de Lazaro Cardenas, Michoacan I !
N7 E N PUE

E\RECEID\ GENERAL DE UNIVERSIDADES
CNOLOGICAS y POLITECNICAS

Gobierno de
Michoacan

OMESTIDAD Y TRABAJO

DE LAS OBLIGACIONES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 62. Son obligaciones de las y los estudiantes las siguientes:

I.  Conocer, respetar y cumplir la normatividad universitaria.

[I.  Cumplir con los deberes y requerimientos que sefiale el programa
educativo en el que se encuentre inscrito, asi como con las actividades
gue se relacionan con la investigacion, la extension y difusion de la
cultura y el servicio a la comunidad.

lll.  Asistir y cumplir con responsabilidad y puntualidad a todos sus
deberes y compromisos académicos e institucionales.

IV.  Cumplir con el horario establecido por la Universidad, el cual podra
ser modificado por la misma de acuerdo con sus necesidades.

V. Mostrar al docente el justificante autorizado de su falta, esto antes del
cierre de la unidad a ser evaluada, tomando en cuenta que el tutor de
grupo de la Universidad sera responsable para determinar si es
procedente el justificante del sector publico presentado, segun
corresponda el caso.

VI.  Actuar con veracidad, en forma respetuosa y honorable dentro y fuera
de la Universidad, asi como no atentar contra la integridad fisica, moral
y social de la institucién, de los miembros de su comunidad y las
personas, sin distincion alguna.

VIl. Realizar apoyo comunitario cuando sea requerido, de acuerdo con
lo sefalado en el Titulo IV del presente Reglamento Académico.

VIIl.  No destruir o maltratar el patrimonio universitario o atentar contra él;
debiendo conservar y cuidar los bienes muebles, espacios y/o
instalaciones en buen estado cuando hagan uso de ellos y
responsabilizarse de los dafios que pudiera ocasionar, aun cuando no
hubieran sido hechos en forma intencional, pero si por su
irresponsabilidad y/o descuido.
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IX.  Obtener autorizacién de la Direccion de Division Académica o, en su
caso, de la persona responsable del area correspondiente para hacer
uso de instalaciones académicas, culturales y deportivas, asi como
para cualquier actividad extraescolar que involucre o altere las
funciones propias del programa educativo correspondiente.

X.  Cubrir puntualmente las cuotas en las fechas establecidas por
la Universidad.

Xl.  Permitir en el momento que la Universidad asi lo establezca y sin
ninguna responsabilidad para la misma, la aplicacion de diagnésticos
para la deteccion del consumo de bebidas alcohdlicas,
enervantes, estupefacientes, psicotropicos o enfermedades
contagiosas.

Xll.  Participar de forma activa y responsable en el programa institucional de
campus incluyente, sustentable, seguro y saludable.

XIll.  Participar en las tutorias que brinde el personal docente asignado por
la Universidad.

XIV.  Presentarse en cualquier unidad administrativa de la Universidad
siempre que sea requerido.

XV. Leer la informacion del quehacer universitario y que publique la
Universidad en los diferentes medios que al efecto establezca.

XVI.  Obtener autorizacion del area de Vinculacion, para exhibir y difundir
cualquier tipo de propaganda dentro de la Universidad.

XVII.  Cumplir con los requerimientos, condiciones y demas disposiciones
establecidas por la Universidad para las visitas, estadias profesionales,
movilidad estudiantil, congresos, exposiciones, eventos deportivos y
culturales; y en general, para cualquier salida con propdsitos
académicos, asi como con las politicas, normas y medidas de
seguridad e higiene que sefiale la empresa o institucion.

XVIII.  Portar al momento de ingresar a las Instalaciones y en todo momento
la credencial vigente de la Universidad que lo acredite como
estudiante, asi como el tipo de vestimenta o uniforme que la Direccién
de Division Académica, taller o laboratorio establezcan.

XIX. Devolver a Servicios Escolares de la Universidad la credencial de
estudiante al separarse de la Universidad.
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XX.  Notificar a Servicios Escolares de la Universidad el robo o extravio de
la credencial inmediatamente que acontezca, para deslindar
responsabilidades en caso de mal uso de la misma, asi como pagar la
reposicion de esta, al momento de ser requerida.

XXI.  Mantener el orden dentro de cualquier espacio educativo, incluyendo
los vehiculos oficiales de transporte y utilizarlos Unicamente para el
uso que se les destina; por lo que no podran fumar o ingerir bebidas
alcohdlicas, estupefacientes, enervantes o cualquier tipo de sustancia
peligrosa, ni podran hacer paradas no autorizada por el profesor(a)
responsable del grupo.

XXII.  Participar con la Universidad en las acciones que implemente para
garantizar la seguridad de los miembros de la comunidad universitaria
y de sus instalaciones.

XXIll. Observar una conducta decorosa durante su estancia en la
Universidad, asi como en las actividades académicas de la misma.

XXIV. Las y los estudiantes seran responsable de los objetos personales
gue ingrese a la Universidad tales como los siguientes:

a) Vehiculos automotores y sus accesorios.
b) Vehiculos de dos ruedas y sus accesorios.
c) Equipo tecnoldgico y sus accesorios.

XXV. Lo anterior se hace de manera enunciativa mas no limitativa. La
Universidad no sera responsable de los dafios ya sean ocasionados
por caso fortuito natural o por terceras personas, robo o extravio de los
objetos personales descritos de manera enunciativa y no limitativa
hecha en el parrafo que antecede;

XXVI.  Respetar los limites de velocidad dentro del circuito de transito de la
universidad, evitando una sancién segun la gravedad de lo ocurrido
conforme se establece en el articulo 44 del presente Reglamento

Académico.
XXVIl.  No comer, beber y fumar dentro de los salones, laboratorios y talleres.
XXVIIl.  Las demas que sefialen este Reglamento Académico, y otras

disposiciones vigentes.

TITULO Il
G 753130 6154 n &8 Universidad Politécnica de Lazaro Cérdenas http://www.uplc.edu.mx

Km. 1 56 carretera la Orilla-la Mira de la tenencia de las Guacamayas, C.P. 60998
Cd. Lazaro Cardenas, Michoacan, México

23



.

f: SEP
@ Universidad Politécnica :

T de Lazaro Cardenas, Michoacan y ! !
e P E N PUE

Gobierno de
Michoacan

DIRECCION GENERAL DE UNIVERSIDADES
ECNOLOGICAS y POLITECNICAS

DE LAS PROHIBICIONES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 63. Queda estrictamente prohibido a las y los estudiantes:

I.  Fumar, introducir y/o ingerir bebidas alcohdlicas, enervantes,
estupefacientes, psicotrépicos, ademas de bebidas y sustancias que
dafien la imagen de la Universidad, asi como ingresar en estado de
ebriedad, con aliento alcohdlico o bajo los efectos de algun enervante.

[I.  Efectuar cualquier tipo de comercio lucrativo o social de productos o
servicios dentro de las instalaciones de la Universidad.

[ll.  Difundir propaganda dentro de las instalaciones de la Universidad, sin
autorizacion del area de Vinculacion.

IV. Realizar dentro de las instalaciones de la Universidad juegos de azaro
juegos con apuestas.

V. Organizar o efectuar algun tipo de evento que no tenga el caracter
académico y sin que medie autorizacion del area de Vinculacion.

VI. Realizar actos que vayan contra la moral y las buenas costumbres.

VIl. Dentro de las instalaciones de la Universidad, referente a conductas,
palabras altisonantes u obscenas, sefias, amenazas 0 injurias que
demeriten la imagen de la institucion, la honra de las y los estudiantes,
asi como del personal administrativo y académico de la Universidad vy,
actitudes que generen riflas o escandalo.

VIll. Expresarse en forma altisonante con sus comparieros, personal
administrativo y académico de la Universidad.

IX.  Sustraer indebidamente documentos o0 materiales pertenecientes a la
Universidad, sin previa autorizacion.

X.  Cometer robo o cualquier otro delito asi tipificado por la ley de la materia.

XI. No regresaren tiempo y forma el material bibliografico, didactico, equipo o
programas informaticos que les haya sido dado en préstamo.

XIl.  Realizar publicaciones en medios de comunicacion en los que se falte al
respeto, con palabras altisonantes, obscenas o que causaren un perjuicio o
dafio a la Universidad, comunidad estudiantil, personal administrativo y
docente de este.
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Xlll.  Suplantar o permitir ser suplantados en la realizacion de actividades
académicas, tales como asistir a clases o contestar examenes.

XIV.  Llevar a cabo actividades que atenten contra los principios basicos de la
Universidad y por el incumplimiento de las obligaciones que les impone este
Reglamento Académico y la demas normatividad aplicable de la
Universidad.

XV. Llevar a cabo actos de proselitismo politico o religioso al interior de la
Universidad.

XVI.  Hostigar o practicar cualquier forma de violencia, ya sea individual o
colectiva, en contra de cualquier miembro de la comunidad de la
Universidad.

XVII.  Realizar actos que pongan en riesgo la seguridad de los miembros de la
comunidad universitaria o0 visitantes.

XVIIl.  Cometer actos que dafien el patrimonio y el prestigio de la Universidad,
incluida su imagen publica o los derechos que tenga y que sean utilizados
para fines distintos a aquellos que esta destinado.

XIX.  Utilizar los bienes que constituyen el patrimonio de la Universidad, sin el
permiso correspondiente o, para usos o fines distintos de aquellos a los
gue estén destinados.

XX.  Falsificar o alterar documentos de cualquier especie, con el propdsito de
acreditar estudios, calificaciones, estadias, o usar o aprovechar los
propios documentos, cuando la falsificacion fuera imputable a terceros.

XXI.  Proporcionar informacion falsa al momento de realizar cualquier tramite en
la Universidad.

XXII.  Utilizar sin autorizacion el nombre y logotipo de la Universidad.

XXIII.  Introducir, poseer y/o portar cualquier tipo de explosivo, armas de fuego y/o
punzocortante dentro de las instalaciones de la Universidad.

XXIV. Intentar sobornar al personal académico o administrativo por cualquier
circunstancia.

XXV. No acatar lo dispuesto en cuanto a consumo de alimentos, portacién de
credencial, uniformes, vestimenta adecuada, portacion y uso de aparatos
de telecomunicacién o dispositivos de entretenimiento, en el aula de
clases y/o laboratorios.
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XXVI.  Ejercer presion moral o fisica, mediante golpes o amenazas, incitando o
induciendo a cualquier integrante de la Universidad a la violencia o comision
de actos tendientes a alterar el orden establecido.

XXVII.  Cometer actos en contra de la diversidad sexual o violencia de género o
actos que representen acoso escolar en cualquiera de sus modalidades,
conforme a lo establecido en el protocolo para la prevencion, atencion y
sancion de la discriminacion, hostigamiento y acoso sexual y laboral en la
Universidad.

XXVIIl.  Cometer actos en contra de personas con discapacidad.

XXIX.  Entrar a las instalaciones de la Universidad por cualquier lugar distinto al
acceso autorizado.

XXX.  Las demas que atenten contra el orden y seguridad de la Universidad asi
consideradas por el Consejo Académico.

TITULO IV
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 64. Para los efectos del presente Reglamento Académico se entiende
por infraccion, cualquier conducta que redunde en el quebrantamiento, omision,
incumplimiento o violacion a las disposiciones del presente Reglamento
Académico y demas normatividad vigente en la Universidad.

Articulo 65. Para los efectos del presente Reglamento Académico se entiende
por sancion la medida que se aplica como consecuencia de una infraccion para
resarcir el dafio ocasionado a la comunidad universitaria, al patrimonio
institucional y a los visitantes, en su caso.

Articulo 66. Las infracciones por su haturaleza y grado de afectacion se clasifican
en leve y grave.

I. Se considera infraccion leve, aquella que por el grado de afectacién no
pone en riesgo la seguridad, integridad o el patrimonio de la Universidad y
de la comunidad universitaria o de los visitantes. Las faltas leves podran
ascender a caracter de graves, de acuerdo con la determinacion del Consejo
Académico y a la valoracion que de las circunstancias se lleve a cabo.

Il. Se considera infraccion grave, aquella que, por la naturaleza del hecho
y el grado de afectacion, pone en riesgo la seguridad, la integridad o el
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patrimonio de la Universidad y de la comunidad universitaria o de los
visitantes.

Articulo 67. Las sanciones a que se haran acreedores las y los estudiantes
gue incurran en el incumplimiento de las obligaciones y prohibiciones sefaladas
en el presente Reglamento Académico seran las siguientes:

Sanciones a faltas leves:

l.  Amonestacion verbal.

[l. Amonestacidn por escrito que se anexa al expediente.

lll. Reposicion o pago del material o bien propiedad de la Universidad
gue haya sido dafiado o extraviado.

IV. Pago de multa, para el supuesto sefialado en el articulo 78 del
presente Reglamento Académico.

V. Reparacion de dafios de cualquier indole.

Sanciones a faltas graves:

I. Suspension temporal en sus derechos académicos, hasta por un afio,
segun la gravedad de la infraccidbn cometida.

[I. La anulacion de las calificaciones obtenidas y evaluaciones realizadas
de forma fraudulenta, asi como de las que posteriormente obtenga o
haya obtenido en materias o asignaturas seriadas con las anuladas por
fraude.

[1l. Proponer que asistan a tratamientos psicolégicos o sesiones de apoyo.

IV. Labor social a favor de la comunidad universitaria.

V. Cancelacion del derecho a la presentacion de evaluaciones.

VI. Cancelacion de inscripcion.

VII. Cancelacion del derecho a la asignacién de un casillero.

VIII. Cancelacion de una beca recibida o del derecho a recibirla.

IX. Expulsion de la Universidad y pérdida de la calidad de estudiante.

X. Todas las sanciones a las que hace referencia este articulo, deberan
constar por escrito, debidamente fundadas y motivadas y, seran aplicadas
de acuerdo con la gravedad de la infraccion cometida.
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DE LAS ACTIVIDADES ESTUDIANTILES. BECAS, SERVICIO SOCIAL Y
ESTADIAS TITULO |

DE LAS ACTIVIDADES ESTUDIANTILES Y BECAS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 68. Las y los estudiantes durante su programa educativo, podran
complementar su preparacion académica con actividades extracurriculares, con
el objetivo de desarrollar, promover y difundir las distintas expresiones artisticas
y culturales, preservar la historia de nuestra nacion, propiciar la cultura de la salud,
y fomentar el interés de las y los estudiantes para aplicar sus conocimientos,
habilidades y destrezas desarrollados en las asignaturas, en proyectos que,
de manera vivencial, generan ideas innovadoras de productos y servicios.

Articulo 69. Las y los estudiantes que deseen participar en actividades
extracurriculares, deben inscribirse dentro del lapso especificado en la
convocatoria respectiva, ademas de cumplir con todos los requisitos marcados en
la misma.

Articulo 70. Lasy los estudiantes durante su programa educativo podran acceder
a la Biblioteca y los servicios de informacion, investigacion, educacion y
esparcimiento que satisfagan sus necesidades; mediante la consulta de material
bibliotecario in situ y/o virtual, atendiendo la normatividad respectiva.

Articulo 71. Lasy los estudiantes durante su programa educativo tienen derecho
al uso de laboratorios y talleres para fortalecer las actividades académicas de
ensefianza-aprendizaje, atendiendo la normatividad respectiva.

CAPITULO 1l
DE LA MOVILIDAD E INTERNACIONALIZACION ESTUDIANTIL

Articulo 72. Las vy los estudiantes durante su programa educativo podran ser
sujetos a movilidad estudiantil, es decir en un periodo académico establecido
por la Universidad, ser enviados a otra institucion educativa, dentro del pais o
en el extranjero, con el propésito de cubrir asignaturas correspondientes al
programa educativo en el que se encuentran inscrito, 0 bien, a una empresa a
realizar su periodo de estadia.

Articulo 73. Las y los estudiantes interesados (as) en obtener la movilidad
estudiantil o internacionalizacion, deben cumplir con los siguientes requisitos:
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l. Ser estudiante regular con promedio minimo de 8.5.

Il. Presentar y aprobar los exdmenes médico y psicométrico para
avalar su buen estado de salud.

lll. Apegarse a los lineamientos del Area de movilidad o
internacionalizacion.

IV. Los demas que establezca la convocatoria respectiva y demas
disposiciones aplicables.

Articulo 74. Las solicitudes de las y los estudiantes para la movilidad deberan
ser autorizadas por la Universidad, de acuerdo con el cumplimiento de todas las
reglas y lineamientos del Area de movilidad o internacionalizacion, que al efecto
se establezcan en la convocatoria respectiva, y de acuerdo con la institucion a la
cual solicite su movilidad. En el supuesto de que el programa de movilidad o
actividad de internacionalizacion en el cual soliciten participar las y los estudiantes,
no contemple el pago de los gastos generados, las y los estudiantes deberan
cubrirlos.

Para el caso de las y los estudiantes que deseen participar en convocatorias
de movilidad e internacionalizacion independientes a las promovidas por
la Universidad, deberan asegurar cumplir con lo siguiente:

I. Debe ser autorizada por el Consejo Académico.

Il. Lasy los estudiantes deberan cubrir todo tipo de gastos establecidos en
la convocatoria que deseen participar.

CAPITULO Il DE LAS BECAS

Articulo 75. Para contribuir a la equidad en educacion, las instituciones otorgaran
becas que cubran la imparticion del servicio educativo, cuya suma del nimero
gue otorguen no podra ser inferior al cinco por ciento del total de su matricula
inscrita para todos los planes y programas de estudios, distribuidas de manera
proporcional, de acuerdo con el numero de estudiantes de cada uno de ellos.

Articulo 76. Se entiende por beca a la exencion del pago parcial o total de
los servicios brindados por la Universidad.

Articulo 77. Las becas que la Universidad podra otorgar a través del Comité
de Becas, son las siguientes:

|. Beca Académica.
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Il. Beca por falta de solvencia econ6mica (dirigida a personas con bajos
recursos financieros, personas con discapacidad, de comunidades
indigenas, madres solteras).

[ll. Beca de actividades extracurriculares (deportivas, culturales y de
proyectos autorizados por el Consejo Académico de la Universidad).

IV. Beca Alimenticia (sujeta a disponibilidad).

V. Beca de Transporte (sujeta a disponibilidad).

VI. Beca para personal administrativo y académico (dirigida a familiares
directos en primer grado).

Solo se podra acceder a un tipo de beca por cuatrimestre de las sefaladas en
este Reglamento Académico, de acuerdo con la que resulte de mayor beneficio
para las y los estudiantes, con excepcion de la beca alimenticia y de Transporte,
las cuales se podréa otorgar en conjunto con cualquiera de las otras becas. Para
el caso de la beca por discapacidad las y los estudiantes estan obligado a hacer
la entrega de una constancia expedida por el IMSS y/o por servicios de salud
publica municipal o estatal.

Articulo 78. Paraque las y los estudiantes seran acreedores a alguna de las
becas que se ofertan en la universidad debe cumplir con los requisitos
establecidos en la convocatoria de becas de cada cuatrimestre.

Articulo 79. Los estudiantes beneficiados con beca, no estaran exentos de las
obligaciones adquiridas como estudiante de la Universidad en lo referente al
cumplimiento de sus deberes académicos y en lo sefialado en este Reglamento
Académico, ni seran objeto de trato preferente.

Articulo 80. El porcentaje de exencion de pago asignado para cada tipo de beca,
se determinara en cada periodo académico por el Comité de Becas.

CAPITULO IV
DE LA CANCELACION DE LA BECA

Articulo 81. Las becas descritas en el articulo 104 del presente Reglamento
Académico, pueden ser canceladas a juicio del comité de becas, cuando por
razones presupuestales fuese necesario hacerlo.
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Articulo 82. Quedara cancelado el otorgamiento de la beca a las y los Estudiantes
cuando:

I. No realice el pago de su inscripcion y/o reinscripcion dentro de la fecha
limite establecida en la convocatoria, posterior a que se publique el
porcentaje de descuento del cual fue beneficiado, salvo que el Consejo
Directivo determine lo contrario.

Il. Abandone sus estudios o solicite la suspension temporal de los mismos.

lll. Incurra en alguno de los supuestos de infraccion establecidos en el
presente Reglamento Académico.

IV. Haga el pago del cuatrimestre parcial o total antes de que se publique el
porcentaje de descuento del cual fue beneficiado.

V. Incumpla cualquiera de las obligaciones establecidas en la convocatoria
ylo en el presente Reglamento Académico.

El o la estudiante a quien se le cancele la beca por cualquiera de los supuestos
sefalados en el presente articulo, perdera el beneficio de la exencion otorgada y
no podra solicitar beca en el periodo académico proximo inmediato, salvo
excepcion otorgada por el Consejo Académico.

TITULO Il
DEL SERVICIO SOCIAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 83. Este reglamento establece los requisitos y procedimientos para la
prestacion del Servicio Social de los estudiantes conforme a su Ley Reglamentaria
y demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 84. La prestacion del Servicio Social tiene el caracter de general y
obligatorio, y es requisito legal indispensable para la obtencion del titulo, tanto
de TSU como de Ingenieria. Debe realizarse satisfactoriamente, de conformidad
con los lineamientos establecidos en el presente Reglamento.

Quedaran exentos de esta obligacidn las y los alumnos de aquellas instituciones
gue hayan promovido ante las autoridades educativas que el servicio social
sea reconocido como parte de su experiencia para el desempefio de sus labores
profesionales.

Articulo 85. Se entendera por Servicio social, a la actividad eminentemente
formativa y temporal que sera obligatoria de acuerdo con lo sefalado por la ley
y que desarrolla en las y los estudiantes de educacion superior una conciencia
de solidaridad y compromiso con la sociedad.
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Articulo 86. La prestacion del Servicio Social sera de 480 horas, en un tiempo
minimo de 6 meses y no mayor de 1 afio, conforme a las normas aplicables en
la materia.

Articulo 87. La prestacion del Servicio Social, por su propia naturaleza, no otorgara
la categoria de trabajador al prestador, ni generara condiciones laborales.

Articulo 88. El Servicio Social sera coordinado por la Jefatura de Servicio Social
de la propia Universidad.

Articulo 89. La Jefatura de Servicio Social es la autoridad responsable de la
planeacién, organizacion e inspeccién de la prestacién del Servicio Social.

Articulo 90. La Direccién de Vinculacion, a través de la Jefatura de Servicio
Social, celebrara convenios de colaboracién con las instituciones o instancias
facultadas legalmente para que el alumno pueda prestar satisfactoriamente su
Servicio Social, de acuerdo con las normas legales respectivas.

Articulo 91. La realizacion del Servicio Social se podra llevar a cabo de
conformidad con los programas que autorice la Jefatura de Servicio Social, los
cuales se clasifican en internos y externos.

Articulo 92. Se denominan Programas Internos los que se desarrollen en apoyo
alas actividades programadas que realizan las dependencias académicas,
administrativas y deformacion de la institucion. La asignacion de prestantes
internos no sera mayor al 20% del total de estudiantes que se encuentren
realizando su

Servicio Social.

Articulo 93. Se denominan Programas Externos los que se vinculan con los
diversos sectores de la sociedad segun convenios o acuerdos de éstos con
las autoridades competentes de la Institucion.

Articulo 94. Los Programas Externos, el Servicio Social anicamente se podra
prestar dentro de la Republica Mexicana.

Las areas autorizadas para este efecto son:
I. Lacomunidad de una manera directa.
Il. La comunidad educativa.
lll. Dependencias del Gobierno Federal.

IV. Dependencias del Gobierno Estatal.
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V. Dependencias de los Gobiernos Municipales.

VI. Organismos publicos descentralizados.

VII. Empresas de participacion estatal.

VIII. Organizaciones e instituciones independientes de beneficio comunitario.
IX. Centros de investigacion y desarrollo tecnoldgico, X.

X. Dependencias del sector social.

XI. Organismos No Gubernamentales.

XIl. Asociaciones Civiles.

Articulo 95. El prestante podra llevara cabo el Servicio Social en programas que
€l mismo proponga acordes a su especialidad, y siempre y cuando su proyeccién
sea de beneficio social. La autorizacion quedara a cargo de la Jefatura de Servicio
Social en coordinacion con el Comité Académico. Todos los programas no
autorizados seran nulos.

Dentro de los propuestos, el prestador podra realizar actividades de:
I. Desarrollo de la comunidad.
Il. Investigacion.
[ll. Asistencia técnica.
V. Administracion.
V. Planeacion.
VI. Organizacion.

VII. Promocidn social, cultural y deportiva.

CAPITULO Il
DE LOS REQUISITOS

Articulo 96. Para realizar el Servicio Social, el estudiante requiere:

Haber concluido satisfactoriamente el tercer cuatrimestre del nivel de Técnico
Superior Universitario. Para el nivel Licenciatura/lngenieria haber concluido el 7°
cuatrimestre, si las actividades a realizar son generales.
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I. Si las actividades que desempefiara en su Servicio Social
corresponden a su perfil de formacion, deberd haber concluido el 4°
cuatrimestre en TSU y el 8° cuatrimestre de Ingenieria.

Il. Presentarse en la Coordinacién de Servicio Social para inscribirse en
tiempo y forma en un programa, mediante el llenado de la solicitud.

I1l. Autorizacidon del Director de Division.
V. Autorizacion de la Jefatura de Servicio Social.

Articulo 97. El interesado debera presentaren la Jefatura de Servicio Social con
la solicitud a que se refiere el articulo XX de este Reglamento debidamente
requisitada.

Articulo 98. Una vez cumplido con el requisito mencionado en el articulo XX,
y autorizado que sea el programa en el que se desea participar el prestante,
la Jefatura de Servicio Social le expedira la carta de presentacion correspondiente.

Articulo 99. El interesado entregara en la institucion en la que prestara el Servicio
Social la carta de presentacion a fin de que se le expida una carta de aceptacion
gue contendra la siguiente informacion:

I.  Nombre, programa educativo y matricula del prestante de Servicio Social.
[I. Nombre de la institucion.

[ll. Programa en el que participara.

IV. Actividades que realizara.

V. Horario asignado.

VI. Fecha de inicio del Servicio Social.

VII. Fecha de expedicién de dicha carta.

VIIl. Nombre, cargo y firma autografa de la persona de quien dependera el
prestante directamente en el lugar sede de su Servicio Social.

La carta de aceptacion debera entregarse a la Jefatura de Servicio Social.

CAPITULO IV
DE LOS DERECHOS

Articulo 100. Son derechos de los prestadores del Servicio Social los siguientes:
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I. Que se le forme un expediente individual para el seguimiento de la
prestacién de su Servicio Social.

Il. Obtener la autorizacion oficial por parte de la institucién para realizar dicho
servicio, una vez satisfechos los requisitos previos mencionados en el
presente reglamento.

lll. Elegir el programa e Institucién en donde realizaré su Servicio Social
dentro de los autorizados y reconocidos por la institucion.

IV. Solicitar su transferencia o remociéon a otra Instituciébn para concluir su
servicio respetando el nimero de horas acreditadas en el caso de que le
sean encomendadas actividades no prescritas en el programa autorizado,
0 bien que en su desempefio se le asignen actividades que vayan en
contra de sus principios, de su persona y/o Ideario de la Institucion. Este
tramite se efectuard previa notificacién del prestante del Servicio, debiendo
la Jefatura de Servicio Social verificar el hecho a través de la supervision.

V. Exigir a la institucion receptora la constancia que acredite la prestacion
satisfactoria del Servicio Social, una vez concluido este.

VI. Recibir de la Jefatura de Servicio Social la carta de liberacion de Servicio
Social en documentacion  oficial, instrumento que acredita legal y
fehacientemente la prestacion satisfactoria de dicho servicio.

CAPITULO V
DE LAS OBLIGACIONES

Articulo 101. Los prestadores del Servicio Social tendran las siguientes
obligaciones durante el desarrollo del mismo:

I. Conocery cumplir el presente reglamento.
[l. Entregar a la Jefatura de Servicio Social la carta de aceptacion;

l1l. Asistir puntualmente a la realizacion de su Servicio Social, cumpliendo con
las actividades asignadas en los horarios y fechas establecidos.

IV. Aplicar los conocimientos adquiridos en la institucion, de acuerdo con los
principios y fines de nuestro ldeario.

V. Observar buena conducta en su desempefio y calidad en su trabajo.

VI. Entregar a la Jefatura de Servicio Social o area segun corresponda el
reporte mensual de horas y actividades realizadas, a mas tardar 10 dias
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naturales después del término del mes, firmado por el responsable de la
institucion en donde se realiza el servicio por el interesado.

VII. Entregar a la Jefatura de Servicio Social o area segun corresponda, la
carta de término del Servicio Social en papel oficial de la Institucion y
firmado por la persona responsable.

Articulo 102. Al prestante que no entregue su reporte mensual de horas de trabajo
y actividades por escrito, con firmay sello de la dependencia o Institucién, durante
los siguientes 10 dias naturales, se le cancelaran dichas horas.

Articulo 103. El prestante que incurra en anomalias o actividades no éticas en
el desempefio de sus actividades, sera dado de baja del Servicio Social y su
caso turnado al Comité de Etica.

CAPITULO VI
DE LA CONCLUSION Y ACREDITACION

Articulo 104. Para acreditar la terminacion del Servicio Social se requiere:

I.  Cumplir con lo establecido en este Reglamento.

[I. Entregar la carta de término del Servicio Social, expedida por la Institucion
donde se realizé el Servicio y firmada por la persona responsable, en la
gue se hara constar que el interesado cumplié con el nimero de horas
correspondientes y con las actividades que le fueron asignadas en el
programa que solicitd en su inscripcion.

Articulo 105. El prestador podra solicitar su baja temporal o definitiva del
programa en que esté participando, quedando a criterio de la Jefatura de Servicio
Social si se le computa o no el tiempo acumulado.

Articulo 106. Sera requisito indispensable que el prestador, al concluir su Servicio
Social, presente a la Jefatura de Servicio Social, por escrito, un informe final
gue deberéa contener los siguientes puntos:

l.  Introduccion.

Il. Obijetivo general.

[ll. Objetivos particulares.
IV. Actividades.

V. Fortalezas y debilidades.
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VI. Conclusiones y comentarios.
VIl.Fotografias ilustrativas.

Articulo 107. El reporte final de Servicio Social debera ser entregado dentro de
un periodo de dos meses a partir de la fecha en que se concluy6. En caso contrario,
se anulara la prestacion del servicio.

Articulo 108. El prestador causara baja con la cancelaciéon del tiempo
acumulado cuando incurra en una o0 mas de las siguientes faltas:

l. Que durante la prestacion del Servicio Social acumule tres faltas
injustificadas consecutivas o cinco alternadas.

II. Que no entregue sus informes en las fechas establecidas.

[ll. Que no cumpla con lo establecido en esta reglamentacion o las
disposiciones de la institucion en donde presta su Servicio Social.

IV. Que abandone injustificadamente, no cumpla o deje inconclusas las
actividades asignadas de un determinado programa.

V. Que durante la prestacion del Servicio Social realice actos que vayan en
detrimento de la imagen de la Dependencia.

Articulo 109. En caso de que al prestador se le cancele su Servicio Social, se
le podré autorizar nuevamente para la siguiente convocatoria.

Articulo 110. La Jefatura de Servicio Social y/o a quien designe, tendré la facultad
de inspeccionar las actividades del prestante en el lugar del servicio y en el horario

fijado.

Articulo 111. Las dependencias e instituciones facilitaran las inspecciones de
los prestantes, y en caso de negativa la Universidad determinara lo conducente.

TITULO I
DE LA ESTADIA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
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Articulo 112. Este reglamento establece los requisitos y procedimientos para
la realizacion de la Estadia de las y los estudiantes conforme a su Ley
Reglamentaria y demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 113. La Estadia es el periodo de entre trece y quince semanas que
se realiza en el ultimo cuatrimestre del programa educativo, durante las cuales
las y los estudiantes ingresan a una empresa u organizacién, acorde a su perfil
profesional, para desarrollar un proyecto que proponga soluciones a una
problematica real mediante la aplicacion de los conocimientos adquiridos a lo largo
de su carrera. Sera equivalente al servicio social y requisito para la titulacion.

Articulo 114. Podra ingresar a la Estadia, el estudiante que haya:

|. Participado en el curso de “induccién a la estadia, titulacién y egreso”.

[l. Aprobado en su totalidad las asignaturas de los cuatrimestres previos a
ésta.

[ll. Agquellos casos especiales autorizados por la Autoridad Académica.

Articulo 115. La Estadia debera realizarse bajo la orientacion y guia de un asesor
académico designado por la Direccion del Programa Educativo correspondiente
y un asesor industrial, nombrado por el o la representante de la empresa u
organizacion en la que se realizara la estadia. Las y los asesores académicos,
deberan ser docentes de la Universidad.

Articulo 116. La Estadia no contempla derechos ni obligaciones de tipo laboral
entre el estudiante y la empresa u organizacion, por lo que la Universidad no
se hace responsable de los compromisos contraidos por éstos, antes y durante
la Estadia, o por los actos que ejecuten contrarios al presente Reglamento u
otras disposiciones vigentes, debiendo responder civil 0 penalmente de sus
acciones, independientemente de las sanciones administrativas que para tal
efecto le imponga la Universidad a través de la Autoridad Académica, de
conformidad con la Seccién octava de este Reglamento.

Articulo 117. Los proyectos a desarrollar durante la Estadia serdn acordes a
las competencias de cada programa educativo y se asignara de comun acuerdo
con el estudiantado, la Empresa u Organizacion y la Universidad. Dicha
designacién debera estar concluida previo al inicio de la estadia y maximo en la
tercera semana del cuatrimestre en curso.

Articulo 118. En caso de que el estudiante no concluya satisfactoriamente la
Estadia, debera realizarla nuevamente, siempre y cuando no haya incurrido en
actos que dafien el prestigio de la Universidad y la empresa u Organizacion.
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CAPITULO I
DE LAS RESPONSABILIDADES

DURANTE LA ESTADIA
Articulo 119. Es responsabilidad del estudiante durante la Estadia:

I. Cumplir con el programa de induccion a la Estadia que establezca la
Universidad, que se realizara durante el cuatrimestre previo a su estadia.

Il. Presentar a los asesores el Programa de Actividades a realizar durante
la Estadia, en los primeros quince dias habiles siguientes al inicio de este
proceso, desarrollarlo en sus términos y cumplir en tiempo y forma con
la entrega de los reportes parciales y final del proyecto.

[ll. Portar su credencial de estudiante durante su permanencia en la Empresa
u Organizacion y exhibirla como identificacion.

IV. Observar una conducta acorde con el codigo de ética de la UTTT, asi
como una actitud profesional durante su Estadia.

V. Acatar las instrucciones de los asesores industrial y académico
mantenerlos informados del avance de su Proyecto.

VI. Hacer uso adecuado de las instalaciones, equipo y materiales de trabajo
gue se le proporcionen durante el desarrollo de su Estadia.

VII.Cumplir con las medidas de seguridad e higiene de la empresa o
institucion para prevenir riesgos.

VIIl. Mantener absoluta confidencialidad en la informacion de la empresa u
organizacion, relacionada con sus recursos, aspectos técnicos,
econdémicos o legales, que sean materia de derechos de autor o de
propiedad industrial; y, en general, cualquier informacion que éstas definan
y abstenerse de divulgarla por cualquier medio.

IX. Entregar a la empresa u organizacion, si asi lo solicita, copia del seguro
facultativo y de la poliza de seguro contra accidentes.

X. Desarrollar el proyecto que genere el producto final conforme a las
condiciones establecidas previamente en la minuta de acuerdos.

XI. Registrar los avances de su proyecto y el proyecto final.

Xll.Entregar al asesor académico y asesor industrial el resultado obtenido,
mediante una memoria de estadia en formato digital.

XIll. Someterse a la evaluacion del proceso de estadias.

CAPITULO 1lI
DE LA EVALUACION DE LA ESTADIA
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Articulo 120. Se tendra por acreditada o no acreditada la Estadia cuando las y
los Asesores Industrial y Académico emitan los reportes de evaluaciones,
indicando que se lograron o no, los objetivos de la Estadia.

De igual manera, el Proyecto de Estadia sera evaluado considerando los siguientes
parametros:

I. La innovacion o creatividad en sus propuestas.

Il. La aportacién que realice en la solucion de problemas reales de la empresa
u organizacion.

[ll. El producto obtenido o problemética a resolver.

IV. El nivel de implementacién de sus propuestas.

V. El avance del proyecto y su reporte de estadia escrito; los cuales deben
corresponder al producto final acordado.

VI. La calidad de la presentacion, contenido y conocimiento que demuestre
del tema, solo en caso que el Asesor Industrial lo solicite.

La evaluacion de la Estadia se realizara en tres etapas siendo estas revisadas
y validadas de acuerdo con el siguiente orden:

Etapa Inicial Etapa de Etapa Final
Desarrollo
Asesor (a) Asesor (a) Asesor (a)
Académico Académico (a) y Académico (a) y
Asesor (a) Asesor (a)
Industrial Industrial

SECCION SEPTIMA DE LAS CUOTAS

TITULO |
DE LAS CUOTAS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
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Articulo 121. Las cuotas representan el pago de dinero en funcién de una
obligacion que las y los estudiantes deben cubrir por concepto de un producto
0 servicio otorgado por la Universidad.

Articulo 122. Las cuotas que paguen las y los estudiantes por concepto de
un producto 0 servicios escolares seran incluidas a través de un tabulador en el
proyecto anual de ingresos de la Universidad, el cual debera ser aprobado por
el Consejo Directivo de la Universidad, lo anterior, en cumplimiento a lo
establecido en el acuerdo de creacion y el convenio modificatorio de
coordinacion para la creacion y apoyo financiero de la Universidad.

Articulo 123. En el caso de que las y los estudiantes no realicen el pago de la
cuota cuatrimestral correspondiente, en el plazo establecido por la Universidad,
causara baja temporal y se podra reincorporar al cuatrimestre que le corresponda
cuando haya cumplido con los adeudos pertinentes, salvo en los casos y bajo las
condiciones en los que el Consejo Directivo asi lo determine respecto al pago
cuatrimestral.

Articulo 124. Los ingresos propios que obtenga la Universidad por concepto
de cuotas de las y los estudiantes, donaciones, derechos y servicios que preste,
seran integrados al patrimonio de dicha institucion educativa y no podran
ser contabilizados bajo ninguna circunstancia, como aportaciones de la
Secretaria ni del Ejecutivo del Estado, en cumplimiento a lo establecido en el
convenio modificatorio de coordinacién para la creacion y apoyo financiero de la
Universidad.

Articulo 125. El Estado, promovera las acciones para eliminar progresivamente
los cobros de las instituciones publicas de educacion superior a estudiantes por
conceptos de inscripcion, reinscripcion y cuotas escolares ordinarias, en los
programas educativos de técnico superior universitario, licenciatura y posgrado,
asi como para fortalecer la situacion financiera de las mismas, ante la disminucion
de ingresos que se observe derivado de la implementacion de la gratuidad, en
términos del Articulo 6 fraccion VIII de la Ley General de Educacion Superior y
demas relativos.

SECCION OCTAVA DE LAS BAJAS

TITULO |
DE LAS BAJAS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
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Articulo 126. Para efectos del presente Reglamento, dejar de asistir a clases
no implica la baja, por lo que la o el estudiante que deje de asistir sin tramitar su
baja seguira sujeto a todas las obligaciones académicas y administrativas que
adquirio al inscribirse.

Articulo 127. Todas las bajas solicitadas por las y los estudiantes quedaran
asentadas en el historial académico de la o el estudiante como “BAJA”: en ningun
caso se autorizara mas de una baja en un mismo cuatrimestre, ni se podran
acumular mas de dos durante el programa educativo.

Articulo 128. Las o los estudiantes dados de baja por alguna de las fracciones
sefialadas en el capitulo de sanciones, no podran ingresar nuevamente a la
Universidad.

CAPITULO I
DE LAS BAJAS TEMPORALES

Articulo 129. Las o los estudiantes podran solicitar su baja temporal en los
casos siguientes:

. En cualquier momento y por asi convenir a sus intereses, previa
autorizacion de la Direccion de Division Académica correspondiente, en
cuyo caso, la baja temporal no podra exceder de tres cuatrimestres
consecutivos. En caso de rebasar este término, se considerara baja
definitiva.

[I. En el curso de un periodo cuatrimestral, y por ese cuatrimestre, hasta
antes de la fecha en que se celebre la tercera evaluacion parcial, mediante
el procedimiento establecido por la Subdireccién de Servicios Educativos
ylo Escolares.

[ll. Excepcionalmente, en el curso del dltimo cuatrimestre, en cuyo caso se
requerira de un acuerdo del Consejo de Calidad.

CAPITULO 1lI
DE LAS BAJAS DEFINITIVAS

Articulo 130. Laso los estudiantes causaran baja definitiva y dejaran de
pertenecer a la Universidad, en los casos siguientes:

G 753130 6154 n ‘ég‘ Universidad Politécnica de Lazaro Céardenas http://www.uplc.edu.mx

Km. 1 56 carretera la Orilla-la Mira de la tenencia de las Guacamayas, C.P. 60998
Cd. Lazaro Cardenas, Michoacan, México

42



.

@ Universidad Politécnica b’ P SE P
M de Lazaro Cardenas, Michoacan I !
N7 E N PUE

Gobierno de
Michoacan

E\RECEID\ GENERAL DE UNIVERSIDADES
CNOLOGICAS y POLITECNICAS

I. Por voluntad propia, para lo cual debera presentar un escrito expresando
la intencidn de causar baja definitiva de la Universidad.

Il. Por contar con una baja temporal y no haberse reinscrito por mas de tres
cuatrimestres consecutivos.

[ll. Por vencimiento maximo para cursar el Plan de estudios.

IV. Por no haber acreditado una misma asignatura en dos ocasiones.

V. Por reprobar cuatro o mas asignaturas en un cuatrimestre.

VI. Por no haberse reinscrito en un cuatrimestre sin haber tramitado la baja
temporal.

VII.Por tener reprobadas siete 0 mas asignaturas reprobadas en su historial
académico.

VIIl. Por cometer alguna falta grave dentro de la Universidad y asi lo haya
determinado la Autoridad Académica.

SECCION NOVENA
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

TITULO |
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

CAPITULO UNICO

Articulo 131. Las y los interesados afectados por los actos y resoluciones de
las autoridades administrativas de la Universidad que pongan fin a un
procedimiento administrativo, a una instancia o resuelvan un expediente, podran
interponer el recurso de inconformidad.

Articulo 132. El recurso de inconformidad se tramitara conforme a las
disposiciones de este Capitulo y a falta de disposicion expresa se aplicaran
supletoriamente el Codigo Civil y la Ley del Procedimiento Contencioso
Administrativo de la entidad federativa que corresponda.

Articulo 133. El recurso de inconformidad podra interponerse por el quejoso
dentro del plazo de diez dias contados a partir del dia siguiente a que surta
efectos la notificacion del acto o resolucion de la Autoridad Académica de la
Universidad.

Articulo 134. La inconformidad debera ser presentada ante él o la Rector(a)
por conducto de la oficialia de partes de Rectoria o bien por correo electrénico
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institucional de la oficina de Rectoria, quién resolvera en definitiva en un plazo
no mayor de diez dias habiles.

Articulo 135. El escrito de inconformidad deberé contener:

I.  Nombre, domicilio y categoria del recurrente, si es miembro del personal, y
namero de registro si es alumno.

Il. Las causas de responsabilidad atribuidas y las sanciones impuestas.

lll. Los hechos y fundamentos en que se base. Al escrito mencionado, deberan
acompafarse las pruebas documentales relacionados con el acto
impugnado.

Si el escrito por el cual se interpone el recurso de inconformidad fuere oscuro,
irregular, o0 no cumpliera con los requisitos sefialados en este precepto, se
prevendra al recurrente, por una sola vez, para que lo aclare, corrija 0 complete
de acuerdo con las fracciones anteriores, con el apercibimiento de que, si el
recurrente no cumple dentro del término de tres dias, se desechara de plano.

Articulo 136. Con excepcion de las documentales, las pruebas relacionadas con
el acto impugnado seran recibidas por la Autoridad Académica, en la fecha
gue la comision fije para ello, previa notificacion a las partes interesadas,
procurando gque se reciban en un solo acto.

Cuando las pruebas documentales no obren en poder del recurrente, si legalmente
se encuentran a su disposicion, debera sefalar el lugar o archivo en que se
ubiquen, identificando con precision dichos documentos. Bastard que el
promovente acomparie la copia de la solicitud de expedicion, sellada de recibida
por la autoridad que tenga en su poder los documentos, para que se tengan
por ofrecidas las mismas. De no cumplirse con este supuesto, se desechara la
prueba.

Se entiende que el recurrente tiene a su disposicion los documentos, cuando
legalmente pueda obtener copia autorizada de los originales o de las constancias
de éstos.

En el caso de que el recurrente ofrezca pruebas que obren en poder de las areas
administrativas de la Universidad, el o la Rector(a), a peticiéon del promovente,
ordenara a dichas areas su remision para ser integradas al expediente respectivo.
Para tal efecto, el recurrente debera identificar con toda precision dichas pruebas;
en caso de no identificarlas, se entenderd que el recurrente por si aportara las
mismas.
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Articulo 137. Si el recurso se interpone extemporaneamente sera desechado
de plano.

Si la extemporaneidad se comprobara durante el procedimiento, se sobreseera
el recurso.

Articulo 138. Las notificaciones se haran al recurrente en forma personal o
por correo electrénico institucional.

Se notificaran personalmente los acuerdos o resoluciones que: admitan o
desechen el recurso; admitan o desechen las pruebas; contengan o sefialen
fechas o términos para cumplir requerimientos o efectuar diligencias probatorias;
ordenen diligencias para mejor proveer, cuando éstas requieran la presencia o la
actividad procesal del recurrente; declaren el sobreseimiento del recurso;
pongan fin al recurso de inconformidad o cumplimenten resoluciones de los
organos jurisdiccionales; los acuerdos que resuelvan sobre la suspension del
procedimiento administrativo de ejecucion y aquellos que decidan sobre el recurso
de revocacion.

Los demas acuerdos que se dicten, considerados de mero tramite, estaran a
disposicion de los interesados para su consulta en el expediente respectivo.

Articulo 139. Las notificaciones personales surtiran sus efectos a partir del dia
habil siguiente al en que se haya hecho la notificacion.

Los términos fijados en los acuerdos o resoluciones que se notifiquen, comenzaran
a correr el dia siguiente al de la fecha en que surta sus efectos la notificacion
respectiva.

En los términos o plazos indicados en este Reglamento, s6lo se computaran
los dias habiles, entendiéndose por tales aquéllos en que se encuentren abiertas
al publico las oficinas administrativas de la Universidad y se realicen en las
mismas labores en forma normal u ordinaria, incluyéndose en este plazo el dia del
vencimiento.

SECCION DECIMA
DE LA INTERPRETACION Y LOS CASOS NO PREVISTOS

TITULO |
DE LA INTERPRETACION Y LOS CASOS NO PREVISTOS

CAPITULO UNICO
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Articulo 140. La Universidad, interpretara el presente Reglamento, garantizando
el derecho de la poblacion a una educacion de excelencia, pertinente, relevante,
equitativa, inclusiva, intercultural e integral, que tenga como eje principal el interés
superior de los jovenes. Asimismo, asesorard a las autoridades educativas para
su cumplimiento y resolvera las consultas que se le requieran en la materia.

Articulo 141. Los casos no previstos en el presente Reglamento seran estudiados

y resueltos por la Autoridad Académica que sera integrada por las personas
titulares que determine el o la Rector(a).

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
aprobacion por los integrantes del Consejo Directivo de la Universidad Politécnica.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento Escolar aprobado el XXXX, mediante el
Acuerdo XXXX, en la XXXX Reunidon Ordinaria del Consejo Directivo y cualquier
otra normatividad que se contraponga a lo establecido en el presente Reglamento.

TERCERO. Publiquese y difundase el presente Reglamento en los medios
oficiales de comunicacién establecidos por la Universidad.

Aprobado por el H. Consejo Directivo de la Universidad Politécnica, en la XXXX
Sesion Ordinaria, celebrada el dia XXXXX.
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